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MANUAL DE LLENADO 

 



INTRODUCCIÓN 
Una Addenda es un complemento de información que se agrega a 

un CFDI (Complemento Fiscal Digital por Internet). 

Una Addenda puede contener información comercial, logística y 

de operación, requerida por empresas receptoras a sus 

proveedores de productos y/o servicios. 

La información de una Addenda no es requerida ante el SAT y esta 

puede variar según la empresa que lo solicite. 

La Addenda tiene como objetivo automatizar la obtención de 

datos que son importantes para el proceso de recepción de 

mercancías y automatización de pagos a proveedores. 

 



LLENADO DE INFORMACIÓN PARA 
PROVEEDORES NACIONALES 

En la siguiente pantalla se observa el documento que se cargó al 

portal: 

Se puede observar la existencia de un campo con nombre 
Supplier Site y uno con el campo Supplier Portal. Estos campos 
se llenarán automáticamente, por lo que no deberá de realizar 
ninguna acción. En caso de que exista alguna duda o error en esta 
información, favor de contactarse a soporte@ateb.mx 

En la sección inferior se puede ver un grid en donde podemos 
observar los documentos a cargar, mostrando el nombre del 
archivo XML, el UUID correspondiente y un campo adicional 
llamado Referencia.  

Este último campo es perteneciente a la Addenda DNS (Denso), 
por lo que en este espacio deberá de colocarse la referencia de la 
PO o DO según sea el caso. 

 

mailto:soporte@ateb.mx


Una vez llenada esta información, se podrá realizar el envío de la factura: 

 

 

 



LLENADO DE INFORMACIÓN PARA 
PROVEEDORES EXTRANJEROS 

En la siguiente pantalla se observa el documento que se cargó al 

portal: 

 

 



Se deberá llenar toda la información solicitada (Cargar PDF, Tax 

ID, Date, Invoice Number, Amount, Type of order, Currency). 

Adicional a estos campos, se puede observar la existencia de un 
campo con nombre Supplier Site y uno con el campo Supplier 
Portal. Estos campos se llenarán automáticamente, por lo que no 
deberá de realizar ninguna acción. En caso de que exista alguna 
duda o error en esta información, favor de contactarse a 
soporte@ateb.mx 

En la última opción se puede ver un campo adicional llamado 
Referencia.  

Este último campo es perteneciente a la Addenda DNS (Denso), 
por lo que en este espacio deberá de colocarse la referencia de la 
PO o DO según sea el caso. 

Una vez llenada esta información, se podrá realizar el envío de la 
factura: 
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LLENADO DE INFORMACIÓN PARA FLETEROS 
NACIONALES 

En la siguiente pantalla se observa el documento que se cargó al 

portal: 

En la sección inferior se puede ver un grid en donde podemos 
observar los documentos a cargar, mostrando el folio del XML, el 
UUID correspondiente y un campo adicional llamado Referencia.  

Este último campo es perteneciente a la Addenda DNS (Denso), 
por lo que en este espacio deberá de colocarse la referencia de la 
PO o DO según sea el caso. 

 



En caso de que la referencia no cumpla con la estructura definida le 
mostrará la siguiente ventana: 

 

Deberá corregir la referencia e intentar enviar nuevamente el documento. 

Una vez llena esta información, se podrá realizar el envío de la factura: 

 

 

 

 



LLENADO DE INFORMACIÓN PARA FLETEROS 
EXTRANJEROS 

En la siguiente pantalla se observa el documento que se cargó al 

portal: 

Se deberá llenar toda la información solicitada (Invoice Number, 
Date, Amount, Currency). 

En la última opción se puede ver un campo adicional llamado 
Referencia.  

Este último campo es perteneciente a la Addenda DNS (Denso), 
por lo que en este espacio deberá de colocarse la referencia de la 
PO o DO según sea el caso. 

 



En caso de que la referencia no cumpla con la estructura definida 
le mostrará la siguiente ventana: 

 

Deberá corregir la referencia e intentar enviar nuevamente el 
documento. 

Una vez llenada esta información, se podrá realizar el envío de la 
factura: 

 

 

 


